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Trouver sa voie 
Pour nous, un jeune réussit dans la vie lorsqu'il a la possibilité  

de s'épanouir chaque jour un peu plus en faisant le métier qu'il aime. 
 

STENODACTYLOGRAPHIE  

        Brevet Professionnel (B.P.)  

 

1-Niveau d’admission : 
Le diplôme de Brevet Professionnel, également connu sous le nom de « B.P. » est une formation 

qualifiante et professionnelle de deux ans, accessible généralement après une classe de 

5ème(EB7) ou 4ème (EB8). 

 

2- Profil : 
Compétences : L’étudiant (e) devrait maitriser les langues de travail, manipuler les outils 

bureautiques, réaliser les activités administratives et traiter des informations au moyen de 

méthodes spécifiques et d’outils bureautiques, télématiques et informatiques… 

Qualités : La rigueur et l’organisation, la maîtrise des outils bureautiques, la maîtrise des langues 

(bilingue ou trilingue), un sens du relationnel et de la diplomatie, la rigueur et la méthode, la 

vigilance dans le travail…  

 

3- Matières : 
Le programme comprend des enseignements généraux et des enseignements professionnels 

Matières Générales : Arabe, Français, Maths, Anglais, Sciences, Civisme, Histoire, Géographie 

Matières de spécialisation : Sténographie, Commerce, Correspondance, Classement, 

Comptabilité, Droit, Infos appliquée (typing), informatique. 

 

4- Etudes : 
Tout élève réussi ou non aux examens d’EB7, EB8 pourra être admis à l’Institut Mgr 

Cortbawi sous les conditions ministérielles.    
 

L’étudiant (e) peut poursuivre ses études en. Baccalauréat Technique (B.T) : Administration & 

Bureautique, Comptabilité & Informatique, Décoration d’Intérieur, Hôtellerie & Restauration, 

Technologie des Ordinateurs, Développeur en Informatique… 


